彰化縣私立精誠中學專科教室預約登記使用辦法

96.5.１１修訂、96.12..28修訂
壹、教務處為發揮專科教室暨多媒體教學功能，服務並支援教師教學及研究之所需，以達到提高教學效果之目的，特訂定本辦法。
貳、精誠樓專科教室及科學大樓演講廳預約登記使用規則：

  一、教務處目前共有精誠樓專科教室（3A、4A）及科學大樓演講廳共二間專科教室，提供各科老師教學上使用。
  二、預約登記使用，請教師於使用二天前，向預約登記處老師或幹事小姐電話預約或親自登記，經排定後按預約時間向科學大樓林英定先生及教務處幹事小姐領取鑰匙使用。使用完畢，由管理人員檢查各專科教室後始完成歸還程序。。

  三、使用精誠樓專科教室及科教大樓地下室演講廳設備請依說明小心操作，如有故障或不正常現象請依正常步驟關機，請勿立刻切斷電源關機，並告知設備組處理，請勿自行排除。如有自行更改音響設備之線路配置而造成無法播放者，將停止該班借用權一個月。
  四、請調整適宜之音量並要求學生專心安靜上課，並維護專科教室之清潔與安全及設備完整良好，設備損壞需照價賠償。（桌椅請恢復原位）
  五、精誠樓專科教室及科教大樓地下室演講廳禁止攜帶任何食物及飲料（包含礦泉水），違反經查屬實者該班必須負責該教室清潔工作一個月並停止該班借用權一個月。
六、使用完畢後請恢復原狀及關閉所有電器及門窗，違反者經查屬實將該班必須負責該教室清潔工作一個月並停止該班借用權一個月。
七、鑰匙請立即交還登記處以利流通使用，未立即交還而影響其他班級租借權利者該班將停止借用權二個星期。各專科教室鑰匙若遺失未於當日歸還者，須於三天內負責將該科教室更換鎖頭。否則日後若發生遭偷竊事件，借用人必須負起所有賠償責任。
八、使用專科教室時，若發現前一個使用班級未完成本規定第三至六項規定者請立即告知設備組或專科教室負則之幹事先生小姐處理，若未通知教務處，日後若因有上述第三至第六點情形時將以發現時間之最近上課班級為責任班級。

  九、使用後將由各負責之幹事先生小姐檢查無誤後始完成歸還工作。

　

參、本規則如有未盡事宜，應隨時增訂公告通知。
肆、本辦法呈請校長核准後實施，修正時亦同。
